
 
FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO 
DI
A 18 MES 11 AÑO 2025 

 

DATOS 
 

NOMBRE CONTRATISTA:.JONATHAN DAVID DUARTE SIABATO 
No DE CONTRATO: 1662 de 2025. 
PERFIL:TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B 
DEPENDENCIA: GESTIÓN DOCUMENTAL. 
PERIODO: del 1 al 30 de NOVIEMBRE  de 2025. 
SUPERVISOR DEL CONTRATO: JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA. 

     COORDINADORA GESTIÓN DOCUMENTAL. 
 

DESCRIPCIÓN DE LA ENTREGA 
 

1.​ Detalle el estado de las actividades durante la ejecución del contrato en el año: 
 

OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

​
 
1.​ Presentar el informe de ejecución 

contractual y la cuenta de cobro de 
manera mensual, cumpliendo los 
lineamientos establecidos por la 
Dirección Administrativa y 
Financiera, asegurando la claridad 
y detalle de las actividades 
realizadas y los resultados 
obtenidos. 

 ​
 
1.1 Se presentó el informe de ejecución 
contractual, cuenta de cobro y sus 
evidencias de acuerdo a los lineamientos 
establecidos en la normatividad interna 
vigente.​
​
​
Evidencia Obligación No. 1: 
- Informe de ejecución pago No. 9 
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​
2.1 En este periodo se brindó apoyo en 
la revisión de organización y la 
digitalización realizada por BPO contrato 
1515 adelantando la intervención 
documental en Series Documentales 
producidas por la Superintendencia de 
Notariado y Registro.​
 
Se hizo la revisión de las siguientes 
canastillas​
​
 

ANS ORGANIZACION LOTE No. 
39_GIRARDOTA - 
EXPEDIENTES​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​  
BOLSA 3538 
42777,42778,42779,42780,42781,
42782,42783,42784,42785,42786,
42787,42788,42789,42790, 
42791,42792,42793,42794,42795,
42796,42797,42798,42799,42800,
42801,42802,42803,42804, 
42805,42806,42807,42808,42809,
42810,42811,42812,42813,42814,
42815,42816,42817,42818, 
42819,42820,42821,42822,42823,
42824,42825,42826,42827,42828,
42829,42830,42831,42832, 
42833,42834,42835,42836,42837,
42838,42839,42840,42841,42842,
42843,42844,42845,42846, 
42847,42848,42849,42850,42851,
42852,42853,42854,42855,42856,
42857,42858,42859,42860, 
42861,42862,42863,42864,42865,
42866,42867,42868,42869,42870,
42871,42872,42873,42874, 
42875,42876,42877,42878,42879,
42880,42881,42882,42883,42884 
​
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

​
BOLSA 738 
74526,74527,74528,74529,74531,
74535,74536,74537,74538,74545,
74546,74547,74548,74549, 
74551,74552,74553,74554,74555,
74557,74558,74560,74561,74562,
74563,74564,74567,74571, 
74574,74577,74581,74586,74587,
74588,74589,74590,74591,74592,
74593,74594,74595,74597, 
74604,74605,74609,74610,74608,
74611,74612,74614,74616,74617,
74622,74623,74624,74625, 
74626,74627,74628,74629,74631,
74637,74638,74639,74645,74646,
74649,74654,74655,74656, 
74657,74658,74660,74662,74667,
74670,74671,74673,74674,74676,
74677,74681,74682,74683, 
74684,74687,74688 
 
ANS ZAPATOCA LOTE No. 3(2) 
PROD. TERM.  - EXP 
 
CAJA 24 CARPETAS  
4,5,6,7,8,9,10,11​  
 
CAJA 17 CARPETAS  
2,4,5,8,10 
 
CAJA 44 CARPETAS  
1,4,6,7,9 
 
CAJA 40 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12 
 
CAJA 48 CARPETAS  
1,4,5,7,9,11,12 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

ANS ZAPATOCA LOTE No. 3.1(1) 
PROD. TERM.  - FMI​  
 
CAJA 63 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11 
 
CAJA 58 CARPETA  
9 
 
CAJA 55 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11 
 
CAJA 65 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,8,10 
 
CAJA 102 CARPETAS  
1,4,6,8 
 
CAJA 120 CARPETA 
4  
 
CAJA 111 CARPETAS 
5,7 
 
CAJA 116 CARPETAS  
1,3,5,6,9,10 
 
CAJA 115 CARPETAS  
1,4,7,9,10 
 
CAJA 156 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 
 
ANS PAMPLONA LOTE No. 4 
PROD. TERM.  - EXP 
 
CAJA 115 CARPETAS​ ​  
2,4,7,9​
 
 
CAJA 114 CARPETAS  

Página | 4  
 



 

OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

1,4,6,9,11 
 
CAJA 113 CARPETAS  
2,4,5,8,10,11 
 
CAJA 112 CARPETAS  
2,4,5,8,10,11 
 
CAJA 307 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11 
 
CAJA 306 CARPETAS  
7,8,10,11 
 
ANS SANTA ROSA DE CABAL 
LOTE No. 26.1 DIGITALIZACION  
- EXP. 
​
BOLSA 11054 
61827,61828,61829,61830,61831,
61832,61833,61834,61835,61836,
61837,61838,61839,61840, 
61841,61842,61843,61844,61845,
61846,61847,61848,61849,61850,
61851,61852,61853,61854, 
61855,61856,61857,61858,61859,
61860,61861,61862,61863,61864,
61865,61866,61867,61868, 
61869,61870,61871,61872,61873,
61874,61875,61876,61877,61878,
61879,61880 
 
BOLSA 10223 
73881,73882,73883,73884,73885,
73886,73887,73888,73889,73890,
73891,73892,73893,73894, 
73895,73896,73897,73898,73899,
73900,73901,73902,73903,73904,
73905,73906,73907,73908, 
73909,73910,73911,73912,73913,
73914 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

​
ANS GIRARDOTA LOTE No. 28 
DIGITALIZACION  - FMI​  
 
CAJA 62 PAQUETES  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10​  
 
CAJA 31 PAQUETE  
6 
 
ANS ZAPATOCA LOTE No. 6 
PROD. TERM.  - IP - IM 
 
CAJA 178 CARPETAS  
1,2,3,4 
 
ANS SANTA ROSA DE CABAL 
LOTE No. 5 PROD. TERM.  - EXP 
 
CAJA 295 CARPETAS 
6,9 
 
CAJA 291 CARPETAS  
8,11 
 
CAJA 6 CARPETAS  
2,4,5,9,11,12 
 
CAJA 5 CARPETAS  
2,4,5,9,11,12 
 ​  
CAJA 14 CARPETA ​ ​  
1,2,3,4 
 

​
​
Evidencia Obligación No.2:​
        - Evidencias NOVIEMBRE​
​
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

3.​ Apoyar en las diferentes 
actividades y tareas que a nivel 
técnico se deriven del Proyecto del 
Grupo de Gestión Documental 
denominado IN HOUSE. 

​
​
3.1 Durante el periodo reportado no se 
realizaron actividades relacionadas con 
esta obligación. ​
​
​
Evidencia Obligación No. 3:​
          - PDF obligación 3 

​
​
4. Apoyar las actividades para la 
clasificación, organización, 
digitalización y levantamiento de 
inventarios documentales de archivos 
de acuerdo con el ciclo vital del 
documento aplicando las Tablas de 
Retención Documental de la Entidad.​
 

​
​
4.1 Durante el periodo reportado no se 
brindó apoyo en las actividades para la 
clasificación organización, ​
​
​
Evidencia Obligación No. 4: 

-​ PDF obligación 4  

​
​
5.  Brindar apoyo en los procesos 
de selección, ordenación, 
identificación de fondos 
acumulados documentales, 
preparación de traslados, 
transferencias documentales, 
eliminaciones documentales en 
archivos de gestión y central, de 
acuerdo con procedimientos 
archivísticos establecidos. 

​
​
5.1 Durante el periodo reportado  se 
Realizaron actividades relacionadas con 
los procesos de verificación, ordenación 
y organización, brindando apoyo en la 
revisión de la digitalización realizada por 
Nexura contrato 2063 y BPO 1515, 
adelantando la intervención documental 
en Series Documentales producidas por 
la Superintendencia de Notariado y 
Registro 
Se hizo la revisión de lo siguiente  
 

 
ANS ORGANIZACION LOTE No. 
39_GIRARDOTA - 
EXPEDIENTES 
​ ​ ​ ​  
BOLSA 3538 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

42777,42778,42779,42780,42781,
42782,42783,42784,42785,42786,
42787,42788,42789,42790, 
42791,42792,42793,42794,42795,
42796,42797,42798,42799,42800,
42801,42802,42803,42804, 
42805,42806,42807,42808,42809,
42810,42811,42812,42813,42814,
42815,42816,42817,42818, 
42819,42820,42821,42822,42823,
42824,42825,42826,42827,42828,
42829,42830,42831,42832, 
42833,42834,42835,42836,42837,
42838,42839,42840,42841,42842,
42843,42844,42845,42846, 
42847,42848,42849,42850,42851,
42852,42853,42854,42855,42856,
42857,42858,42859,42860, 
42861,42862,42863,42864,42865,
42866,42867,42868,42869,42870,
42871,42872,42873,42874, 
42875,42876,42877,42878,42879,
42880,42881,42882,42883,42884 
 
BOLSA 738 
74526,74527,74528,74529,74531,
74535,74536,74537,74538,74545,
74546,74547,74548,74549, 
74551,74552,74553,74554,74555,
74557,74558,74560,74561,74562,
74563,74564,74567,74571, 
74574,74577,74581,74586,74587,
74588,74589,74590,74591,74592,
74593,74594,74595,74597, 
74604,74605,74609,74610,74608,
74611,74612,74614,74616,74617,
74622,74623,74624,74625, 
74626,74627,74628,74629,74631,
74637,74638,74639,74645,74646,
74649,74654,74655,74656, 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

74657,74658,74660,74662,74667,
74670,74671,74673,74674,74676,
74677,74681,74682,74683, 
74684,74687,74688 
 
ANS ZAPATOCA LOTE No. 3(2) 
PROD. TERM.  - EXP 
 
CAJA 24 CARPETAS  
4,5,6,7,8,9,10,11​  
 
CAJA 17 CARPETAS  
2,4,5,8,10 
 
CAJA 44 CARPETAS  
1,4,6,7,9 
 
CAJA 40 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12 
 
CAJA 48 CARPETAS  
1,4,5,7,9,11,12 
 
ANS ZAPATOCA LOTE No. 3.1(1) 
PROD. TERM.  - FMI​  
 
CAJA 63 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11 
 
CAJA 58 CARPETA  
9 
 
CAJA 55 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11 
 
CAJA 65 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,8,10 
 
CAJA 102 CARPETAS  
1,4,6,8 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

CAJA 120 CARPETA 
4  
 
CAJA 111 CARPETAS 
5,7 
 
CAJA 116 CARPETAS  
1,3,5,6,9,10 
 
CAJA 115 CARPETAS  
1,4,7,9,10 
 
CAJA 156 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 
 
ANS PAMPLONA LOTE No. 4 
PROD. TERM.  - EXP 
 
CAJA 115 CARPETAS ​ ​
2,4,7,9 
 
CAJA 114 CARPETAS  
1,4,6,9,11 
 
CAJA 113 CARPETAS  
2,4,5,8,10,11 
 
CAJA 112 CARPETAS  
2,4,5,8,10,11 
 
CAJA 307 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11 
 
CAJA 306 CARPETAS  
7,8,10,11 
​
​
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

ANS SANTA ROSA DE CABAL 
LOTE No. 26.1 DIGITALIZACION  
- EXP. 
BOLSA 11054 
61827,61828,61829,61830,61831,
61832,61833,61834,61835,61836,
61837,61838,61839,61840, 
61841,61842,61843,61844,61845,
61846,61847,61848,61849,61850,
61851,61852,61853,61854, 
61855,61856,61857,61858,61859,
61860,61861,61862,61863,61864,
61865,61866,61867,61868, 
61869,61870,61871,61872,61873,
61874,61875,61876,61877,61878,
61879,61880 
 
BOLSA 10223 
73881,73882,73883,73884,73885,
73886,73887,73888,73889,73890,
73891,73892,73893,73894, 
73895,73896,73897,73898,73899,
73900,73901,73902,73903,73904,
73905,73906,73907,73908, 
73909,73910,73911,73912,73913,
73914 
ANS GIRARDOTA LOTE No. 28 
DIGITALIZACION  - FMI​  
 
CAJA 62 PAQUETES  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10​  
 
CAJA 31 PAQUETE  
6 
 
ANS ZAPATOCA LOTE No. 6 
PROD. TERM.  - IP - IM 
 
CAJA 178 CARPETAS  
1,2,3,4 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

ANS SANTA ROSA DE CABAL 
LOTE No. 5 PROD. TERM.  - EXP 
 
CAJA 295 CARPETAS 
6,9 
 
CAJA 291 CARPETAS  
8,11 
 
CAJA 6 CARPETAS  
2,4,5,9,11,12 
 
CAJA 5 CARPETAS  
2,4,5,9,11,12 
 ​  
CAJA 14 CARPETA​​  
1,2,3,4 
​
 

 
Evidencia Obligación No. 5:​
          - PDF Evidencias OCTUBRE 

​
6.  Apoyar la recolección de datos para 
la elaboración de diagnósticos 
integrales de archivos y documentos 
relacionados con el estado y 
mejoramiento de la gestión documental 
de la SNR. 
 

​
6.1 Durante el periodo reportado no se 
realizaron actividades relacionada con 
esta obligación​
​
​
Evidencia Obligación No. 6:​
          - PDF obligación 6  

​
7.  Recibir y ubicar unidades 
documentales cajas X-300, X-200 o 
X-100 como producto de las 
transferencias documentales al 
Archivo Central de la Entidad. 

​
7.1 Durante el periodo reportado no se 
realizaron actividades relacionada con 
esta obligación​
​
Evidencia Obligación No.7 : 

-​ PDF obligación 
 

​
​
8. Brindar apoyo en la elaboración 

​
8.1Durante el periodo reportado no se 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

de los instructivos, protocolos y 
demás documentos que se 
requieran en cada una de las 
etapas del Archivo Central.​
​
 

realizaron actividades relacionada con 
esta obligación​
​
​
Evidencia Obligación No. 8:​
          - PDF obligación 8 ​
 

​
9. Apoyar al Grupo de Gestión 
Documental en las funciones 
administrativas a su cargo 
(solicitud, revisión, validación y 
corrección de los documentos para 
trámite precontractual y demás). 

​
9.1 En este periodo se brindó apoyo en 
la revisión de digitalización llevada a 
cabo por el contrato 2063 del 2024 de  
Nexura y 1515 del 2025 BPO,  en donde 
se tuvo en cuenta la resolución, 
legibilidad, integridad, orientación 
alineación del documento, peso de la 
imagen, capa de texto / OCR, metadata 
embebida, sellado del PDF/A, Primeros 
auxilios, FUID y  hoja de control, también 
se brindó apoyo en la organización ​
​
​
Evidencia Obligación No. 9:​
          - PDF obligación 9​
 

10. Adelantar en las bodegas del 
Archivo Central de la entidad, las 
actividades relacionadas con la 
recuperación física de los archivos 
y documentos, ante lo cual deberán 
entregar el certificado vigente de 
trabajo en alturas, según lo 
estipulado en la Resolución No. 
4272 de 2021, expedida por el 
Ministerio de Trabajo.​
 

​
​
10.1 Durante el periodo reportado no se 
realizaron actividades relacionada con 
esta obligación​
 
​
Evidencia Obligación No. 10:​
          - PDF obligación 10​
​
​
 

​
​
11. Asistir a las sensibilizaciones y 
capacitaciones ofrecidas por la 
entidad sobre los temas 

​
11. Durante el lapso reportado no se 
registró participación en las actividades 
de sensibilización y formación 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

relacionados con el objeto del 
contrato. 

organizadas por la entidad sobre asuntos 
vinculados al contrato. 
​
Evidencia obligación No. 11 

-​ PDF obligación 11                         
​

​
​
12. Participar de ser requerido en 
las reuniones y mesas de trabajo 
del Grupo de Gestión Documental, 
y entregar las tareas asignadas. 

​
12.1Durante el periodo reportado no se 
participe a las sensibilizaciones y 
capacitaciones ofrecidas por la entidad 
sobre los temas relacionados con el 
objeto del contrato  
​
​
Evidencia obligación No. 12 

-​ PDF obligación 12 ​
​
​
 

​
13. Entregar los documentos que 
integren la ejecución del presente 
contrato, con sus antecedentes, 
borradores, datos o procedimientos 
a la SNR. 

​
13.1 En este periodo se alimentaron 
bases de datos de Excel para el contrato 
con Nexura S.A.S  y en BPO en donde 
se dejaba la trazabilidad sobre los 
errores encontrados en las carpetas de 
las canastillas revisadas. 

Las bases de datos alimentada fueron 
las siguientes:​
​
ANS DIGITALIZACIÓN LOTE N. 26 
SANTA ROSA DE CABAL - 
EXPEDIENTES 

ANS GIRARDOTA LOTE No. 28 
DIGITALIZACIÓN - FMI 

ANS NEIVA LOTE No. 7 PROD. 
TERM. - EXP 

﻿﻿ANS PAMPLONA LOTE No. 4 PROD. 
TERM. - EXP  
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

ANS SANTA FE DE ANTIOQUIA LOTE 
No. 8 PROD. TERM. - FMI  

ANS SANTA ROSA DE CABAL LOTE 
No. 5 PROD. TERM. - EXP 

﻿﻿﻿ANS ZAPATOCA LOTE No. 3.1(1) 
PROD. TERM. - FMI  

ANS ZAPATOCA LOTE No. 6 PROD. 
TERM. - IP - IM 

​
Evidencia Obligación No. 13: 

-​ PDF ANS ​
​
​
 

​
14. Cuidar, proteger y guardar la 
reserva de los documentos que 
sean manipulados, seleccionados, 
organizados y puestos en 
recepción para disposición final en 
razón de las actividades de gestión 
documental encomendadas, bajo 
los principios de la ética 
profesional. 

​
14.1 se vela por el cumplimiento de la 
norma técnica de la gestión pública 
NTGP 1000 2009 E ISO9001 2008 Y LA 
NORMA COMPLEMENTARIA Y LAS 
FORMAS RELACIONADAS 
CONFORME A LOS LINEAMIENTOS 
CONFORME AL PLAN ESTRATÉGICO 
INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD  ​
teniendo un buen manejo de la 
documentación con la finalidad de 
salvaguardar el patrimonio documental 
de la SNR. 

Donde se hizo la revisión de las 
siguientes  
 

ANS ORGANIZACION LOTE No. 
39_GIRARDOTA - 
EXPEDIENTES​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​  
BOLSA 3538 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

42777,42778,42779,42780,42781,
42782,42783,42784,42785,42786,
42787,42788,42789,42790, 
42791,42792,42793,42794,42795,
42796,42797,42798,42799,42800,
42801,42802,42803,42804, 
42805,42806,42807,42808,42809,
42810,42811,42812,42813,42814,
42815,42816,42817,42818, 
42819,42820,42821,42822,42823,
42824,42825,42826,42827,42828,
42829,42830,42831,42832, 
42833,42834,42835,42836,42837,
42838,42839,42840,42841,42842,
42843,42844,42845,42846, 
42847,42848,42849,42850,42851,
42852,42853,42854,42855,42856,
42857,42858,42859,42860, 
42861,42862,42863,42864,42865,
42866,42867,42868,42869,42870,
42871,42872,42873,42874, 
42875,42876,42877,42878,42879,
42880,42881,42882,42883,42884 
​
 
​
BOLSA 738 
74526,74527,74528,74529,74531,
74535,74536,74537,74538,74545,
74546,74547,74548,74549, 
74551,74552,74553,74554,74555,
74557,74558,74560,74561,74562,
74563,74564,74567,74571, 
74574,74577,74581,74586,74587,
74588,74589,74590,74591,74592,
74593,74594,74595,74597, 
74604,74605,74609,74610,74608,
74611,74612,74614,74616,74617,
74622,74623,74624,74625, 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

74626,74627,74628,74629,74631,
74637,74638,74639,74645,74646,
74649,74654,74655,74656, 
74657,74658,74660,74662,74667,
74670,74671,74673,74674,74676,
74677,74681,74682,74683, 
74684,74687,74688 
 
ANS ZAPATOCA LOTE No. 3(2) 
PROD. TERM.  - EXP 
 
CAJA 24 CARPETAS  
4,5,6,7,8,9,10,11​  
 
CAJA 17 CARPETAS  
2,4,5,8,10 
 
CAJA 44 CARPETAS  
1,4,6,7,9 
 
CAJA 40 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12 
 
CAJA 48 CARPETAS  
1,4,5,7,9,11,12 
 
ANS ZAPATOCA LOTE No. 3.1(1) 
PROD. TERM.  - FMI​  
 
CAJA 63 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11 
 
CAJA 58 CARPETA  
9 
 
CAJA 55 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11 
 
CAJA 65 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,8,10 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

CAJA 102 CARPETAS  
1,4,6,8 
 
CAJA 120 CARPETA 
4  
 
CAJA 111 CARPETAS 
5,7 
 
CAJA 116 CARPETAS  
1,3,5,6,9,10 
 
CAJA 115 CARPETAS  
1,4,7,9,10 
 
CAJA 156 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 
 
ANS PAMPLONA LOTE No. 4 
PROD. TERM.  - EXP 
 
CAJA 115 CARPETAS​ ​  
2,4,7,9​
 
 
CAJA 114 CARPETAS  
1,4,6,9,11 
 
CAJA 113 CARPETAS  
2,4,5,8,10,11 
 
CAJA 112 CARPETAS  
2,4,5,8,10,11 
 
CAJA 307 CARPETAS  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11 
 
CAJA 306 CARPETAS  
7,8,10,11 
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ANS SANTA ROSA DE CABAL 
LOTE No. 26.1 DIGITALIZACION  
- EXP. 
​
BOLSA 11054 
61827,61828,61829,61830,61831,
61832,61833,61834,61835,61836,
61837,61838,61839,61840, 
61841,61842,61843,61844,61845,
61846,61847,61848,61849,61850,
61851,61852,61853,61854, 
61855,61856,61857,61858,61859,
61860,61861,61862,61863,61864,
61865,61866,61867,61868, 
61869,61870,61871,61872,61873,
61874,61875,61876,61877,61878,
61879,61880 
 
BOLSA 10223 
73881,73882,73883,73884,73885,
73886,73887,73888,73889,73890,
73891,73892,73893,73894, 
73895,73896,73897,73898,73899,
73900,73901,73902,73903,73904,
73905,73906,73907,73908, 
73909,73910,73911,73912,73913,
73914 
​
ANS GIRARDOTA LOTE No. 28 
DIGITALIZACION  - FMI​  
 
CAJA 62 PAQUETES  
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10​  
 
CAJA 31 PAQUETE  
6 
 
ANS ZAPATOCA LOTE No. 6 
PROD. TERM.  - IP - IM 
 
CAJA 178 CARPETAS  
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

1,2,3,4 
 
ANS SANTA ROSA DE CABAL 
LOTE No. 5 PROD. TERM.  - EXP 
 
CAJA 295 CARPETAS 
6,9 
 
CAJA 291 CARPETAS  
8,11 
 
CAJA 6 CARPETAS  
2,4,5,9,11,12 
 
CAJA 5 CARPETAS  
2,4,5,9,11,12 
 ​  
CAJA 14 CARPETA ​ ​  
1,2,3,4 
 
​
Evidencia Obligación No. 14: 

-​  PDF Evidencias NOVIEMBRE 
​

​
​
15. Prestar de forma personal los 
servicios profesionales contratados, 
sin subcontratar la mano de obra 
encomendada, garantizando un 
desempeño ético y responsable. 

​
​
​
15.1 Presente de forma personal, los 
servicios profesionales contratados por 
la entidad garantizando un desempeño 
ético y responsable ​
​
​
Evidencia Obligación No. 15: 

-​ PDF obligación 15  
​
​
​
 

​
​
16. Asumir las demás funciones 

​
​
16.1 durante el periodo realizado no se 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

que el supervisor del contrato 
considere pertinentes, siempre que 
estén relacionadas con la 
naturaleza del contrato y el alcance 
de las responsabilidades 
establecidas. 

realizaron funciones adicionales a las 
establecidas en la minuta de contrato ​
​
Evidencia Obligación No. 16: 

-​ PDF obligación 16 ​
​
 

 
2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.​
 

TEMA ESTADO OBSERVACIONES 

​
CONTRATO 1515 DEL 2025  

PROCESO DE 
DIGITALIZACIÓN Y 
ORGANIZACION ​

 

Proceso ​
CONTRATO 1515 DEL 2025 ​
BPO   

OBSERVACIONES GENERALES 

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Cómputo Asignado o si tienen acceso a 
carpeta compartida o repositorio en SharePoint. 
​
Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR  
Correo electrónico: jonathan.duarte@supernotariado.gov.co 
Usuario:  
 
El presente informe se firma, a los  (18) días del mes de NOVIEMBRE  del año 2025 por las 
personas que en ella intervinieron. 
 

​
​
​
​
Johanna Andrea Rodríguez Herrera 

Firma del jefe inmediato, o Supervisor de contrato  

​
Firma del funcionario o contratista            
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